


1. SATAJlbHI NOJNOXXEHHA

1.1. BiggineHHsa npodopieHTauii Ta nigrotoBunx KypciB € CTPYKTYPHUM Migpo3ginom
3aknagy Buwoi oceBitM  “KuiBCbkMA  iHCTUTYT  GisHecy Ta  TexHomorin®  Ta
CTBOpPEHE LWIAXOM peopraHisauil BigaineHHa npodopieHTauii.

1.2. BiggineHHs npodhopieHTauii Ta NigroToBYMx KypciB CTBOPEHO 3 MeTow nornmbneHol Ta
CUCTEMaTUYHOI NiAroTOBKM abiTypieHTiB — rpoMaasaH YKkpaiiu Ao Bctyny B IHCTUTYT Ta Koneax
CMPUSIHHIO MPOXOMKEHHS KOHKYPCHOro Bigbopy Ta NiAroToBKM A0 HaBYaHHA HanbinbLu
TanaHoBUTOI Ta 34i6HOT Moo 3 yCix perioHiB YKpaiHn Ta npodpopieHTauii.

1.3.  BiggineHHsa npodpopieHTalil Ta MigroToBYMX KypciB CTBOPIOETLCH, PeopraHisyeTbca Ta
NiKBIAYETbCA HAaKa30oM pekTopa IHCTUTYTY 3a NogaHHAM (pileHHsiM) BueHoi pagu.

1.4. BiggineHHa npodopieHTauii Ta NiAroToBYMX KypciB NiagnopsaakoByeTbcs 6e3nocepeHbo
nepLLIOMY NPOPEKTOPY Ta PEKTOPY.

1.5. Y cBoin gianbHocTi BigaineHHa npodopieHTauii Ta MigroToBUMx KypCiB KepyeTbCs
3akoHamun YkpaiHn «[Mpo Buly oceiTy», «[IMpo ocsiTy», «[1po 3acagn gep>xaBHOI MOBHOI
noniTukmM», lONOXeHHs NPO OpraHisauito HaB4YarbHOrO MNpouecy Yy BULUMX HaBYanbHUX
3aknagax, Ctatytom IHCTUTYTY, Haka3amu MiHicTepcTBa OCBITM i Haykn YKpaiHW, Hakazamu
pekTopa, po3nopsmaXXeHHAMN NPOPEKTOPIB Ta Aito4nM MONOXEHHAM.

1.6. KepiBHuUTBO didanbHicTio BigaineHHa npodopieHTauii Ta nigrotoBumx KypciB 34iNCHIOE
3aBigyBay, SIKM Ma€ MOBHY BULLLY OCBITY, CTaXX poBoTU He MeHwe 3 pokiB. MNMpnsHaveHHs Ta
3BINbHEHHA 3 MocaaM HadarnbHUKa 34IMCHIOETBCA Haka3oM pekTopa 3rigHO YMHHOro
3aKOHOOaBCTBa.

1.7. WratHun posknag BipgineHHa npodhopieHTauil Ta nigroToBYMX KypciB 3aTBepaXKyeETbCS
PEKTOPOM IHCTUTYTY.

1.8. CniBpobGiTHMKM BigaineHHa npodpopieHTauii Ta nigrotoBYMx KypciB B CBOI poOBOTI
KepyrTbCs NOCaZoBUMN iHCTPYKLISIMU.

1.9. Po3nogin obos’s3kiB Mixk cniBpobiTHMKamMu BiggineHHs npodhopieHTadii Ta nigrotoB4mnx
KypciB 3[iMCHIOETLCA 3aBidyBayeM BigaineHHs 3rigHo NocagoBuX iHCTPYKUIN.

2. OPTAHISALIA OIANBHOCTI MNIAroTOBYMX KYPCIB.
YMOBW MPUMOMY TA HABYAHHSA

2.1. 3 MeTol BUMKOHaAHHA 3aBOaHb, B Mexax [1ligrotoBumx KypciB OpMYETLCA KOMEKTUB Ha
OCHOBI CTPOKOBUX TPYAOBUX AOroBOpiB, AOroBOpIiB Nigpsay abo KOHTpakTiB ANA NpoBeaeHHs
HaBYanbHOI, METOAMYHOI, BUXOBHOI Ta iHWNX BMAIB pobiT 3 Yncna cniBpobiTHUKIB IHCTUTYTY
Ta iHWMWX opraHisauin, NignpueMCTB Ta yCTaHOB.

2.2. 3aranbHe kepiBHMUTBO poboToto [liarotoBUMX KypcCiB MOKMagaeTbCs Ha nepLuoro
npopekTopa.
OnepaTtvBHe KepiBHUUTBO poboTol [liAroTOBUMX KypCiB BUKOHYE 3aBigyBad BiadiNeHHs
npodopieHTaLil Ta NiAroToBYMX KypcCiB, KU NPU3HAYaeTbCA Ha nocagy HakasoM pekTopa.

OnepaTtvBHe KepiBHUUTBO pobOTOK 3 npodpopieHTauil BMKOHye 3aBigyBay BiadiNeHHs
npocdpopieHTauii Ta NigroToBYNX KypcCiB.



2.3. LWopiyHo, 0o novaTKy 3aHATb Ha NiArOTOBYMX Kypcax, PEKTOPOM 3aTBEPOKYOTLCS :
e HaBuYarbHi NNaHy NiaroToBKM Crnyxayis MNigroToBYMX KypCiB;
e rpacik HaBYanbLHOIo NpoLecy NiAroTOBYMX KypCiB 3rigHO 3 HanpsaMKamu NiaroToBKY;
e LITATHWM PO3KNaz MiaroTOBYMX KYpPCiB.

2.4. Ha nigroTtoBui kypcy IHCTUTYTY Ta Koneaxy 3apaxoBylOTbCSl rpoMagsiHu YKpaiHu, sKi
MaloTb MOBHY 3aranbHy cepefHto OcBiTy, abo B MOTOMHOMY poui HaB4yatoTbea B 9-10-11
Knacax cepefHix 3araribHOOCBITHIX LUKiSI.

2.5. T[pomagaHu YkpaiHu, 9Ki 3apaxoBytoTbCA Ha [ligrotoBdi Kypcu Ong iX noganbLioro
HaBYaHHA B IHCTUTYTI, Koneaxi, BUBYaOTb YKpaiHCbKy MOBY Ta nitepaTtypy, iCTopito YKpaiHu,
MaTemaTuKy, isunky, reorpadito, 6ionorito Ta iHWI NpeaMeTn 3anexHo Big daxy, SKUin BOHU
MatoTb HaMip odepKaTMu.

2.6. HasyanbHun pik Ansa uiel kaTeropil crnyxadis TpuBae y BiONOBIAHOCTI OO 3aTBEPIKEHUX
rpadikisB HaB4anbLHOro nNpoLecy.

HanpwukiHUi HaBYanNbHOro POKy NPOBOASATLCA BUMYCKHI TECTYBAHHS.

3. OCHOBHI SABOAHHA MIArotToB4YMX KYPCIB

3.1.  Habip cnyxauiB Ha nigrotoByi Kypcu 3 AEHHOK POPMOI0 HaBYaHHSA (yKpaiHCbKi criyxadi)
Ta opraHisauinHe 3abe3neyeHHs1 HaBYaribHO-BUXOBHOMO MPOLECY.

3.2. [podopieHTauis, aganTauis LWKONAPiB O YMOB HaBYaHHA Yy BULLOMY HaBYaribHOMY
3aknagi, nornMbneHHs 3HaHb BUMYCKHUKIB LUKIN Ta po6o4oi Monogi 3 HaBYanbHUX UCUUNIIH
3aranbHOOCBITHBOI LUKONKW, NpakTM4yHa Aonomora Yy MigrotoBui A0 BCTyny OO0 BULLMX
HaBYalnbHUX 3aKnagiB.

3.3.  OpraHi3auia Ta 3abe3neyeHHs OCBITHLOrO MpoLEecy B CUCTEMi AOBY3iBCbKOI MiArOTOBKM
IHCTUTYTY Ta Koneoxy.

3.4. BaranbHe KepiBHULTBO, HaB4YallbHO-METOAMYHE Ta agMiHIiCTpaTMBHE 3abe3neyeHHs
HaBYanbHOro npouecy BigaineHHs npodopieHTauii Ta nNigroToBYMX KypCiB.

3.5. CnpusaHHA npodecinHin opieHTauii cnyxadis, nNigBULLEHHA MoOTMBaUii Wwoao Bubopy
BCTyMNHUKamMn came KuiBcbkoro iHCTMTYTY 6i3Hecy Ta TexHonorii, Bigbip i po3BUTOK
TanaHoOBUTUX YYHIB.

3.6. 3apoBoneHHs noTpeb® ocoBUCTOCTI B iHTENEeKTyarbHOMY, KyNbTypHOMY i MOpasribHOMY
PO3BUTKY.

3.7. OpraHizauia [HiB BigkpuTux ABepen B IHCTUTYTI, ydacTb y sipmapkax npodecin 3a
CMNPUSIHHA LEHTPIB 3aHATOCTI HACeNeHHs.

3.8.  OpraHizauia npodopieHTauinHoi poboT 3 YYHIBCLKOK MOMOAAI OO0 NPOBEAEHHSA
NpoopieHTaLiNHOT Ta peknamHo-ariTauinHoi poboTn cepen HaceneHHsa 3 NuTaHb BCTyny i
HaBYaHHSA B [HCTUTYTI.

3.9.  3asigyBau BiggineHHs BUKOHYE HACTYMHI 3aBOaHHS:

- npoBefdeHHA poboTu 3 BignoBigansHUMK 3a NpodopieHTauinHy poboTy Ha kadenpax
Wwoao opraHisadii npodpopieHTauinHoT AignbHOCTI Kadeap IHCTUTYTY Yy cepefHix
3aknagax ocBiTW Ta HaBYanbHUX 3aknagax | - |l piBHs akpeguTadil.

- npoBedeHHs npes3eHTauin, nekuin, 6ecig, onuTyBaHb, CEMiHapiB, CBAT 3 METOI
3a0X04YEeHHA Ta HAabopY LLKINbHOI Monoai Ao BCTyny Ha iarotoByi Kypcu Ta B IHCTUTYT;
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- iHTepakTuBHe iHopMaLinHe 3abe3neyeHHss Ta KOHCYINbTyBaHHA HaBYallbHUX
3aknagis (poscunka iHGOpMaUiMHMX NUCTIB, peknamMHUX MmaTtepianiB Ta iH. Ha
€NEeKTPOHHI agpecu);

- CTBOPEHHSA nNpeseHTauin LWo[o AisfbHOCTI [HCTUTYTY, CTYAEHTCbKOro >XWUTTA Ta
KyNbTYpPHO-MacOBUX 3aXOAIB 3 METOK O3HANOMITIEHHS LUKINbHOT MOMOAI 3 QiSNbHICTIO
Ta HanpsaMamu niaroToBKN IHCTUTYTY;

- npoBedeHHs nekuin, Gecig 3a 3asBaMym OCBITHIX, KyNbTYPHUX, MNPOCBITHULbKKX,
rPOMaACbKMX Ta iHLWUX CTPYKTYP cunamm cpopmMoBaHOro JIEKTOPCLKOro Kopnycy;

- KOHCynbTauiiHa gonomora MambyTHiM abiTypieHTam, 6aTbkam LWoAo BCTyny A0
IHCTUTYTY Ta MexaHi3amy npoBefeHHA 3HO y pik cknagaHHs TecTis;

- po3pobka iHPOPMaLINHO-OCBITHIX MMakaTiB, peknamHUX Ta npodopieHTaLiNHMX
mMatepianis;

- 3 MeTOK pPO3BUTKY i NIATPUMKW CTIMKMX iHTepeciB Y4YHiB, X obaapyBaHb Ta
CaMOBM3HA4YeHHs LWwoao ManbyTHboi npodpecii npoBoauTb poboTy cChifbHO 3
kadpegpoto ncuxonorii Woao npoBefeHHs TecTyBaHb 3 NpoopieHTaLiT;

- nigTpumka poboTu rpyn IHCTUTYTY y couianbHUX Mepexax Ta OHOBIIEHHS iHpopmaLii
Ha odilinHOMY canTi [HCTUTYTY.

4. PYHKUIOHAJIbHA OIANBbHICTb BIOAITEHHA

4.1.  OpraHisauis i koopguHauia npodopieHTauinHol poboTu.

4.2. OpraHizauis nigroToBKWU YYHIB [0 30BHILUHbOrO HE3aNeXHOro OLUiHIOBAHHSA, BCTYMHUX
BMNpobyBaHb 3a BiANOBIOHUMM HaBYaNbLHUMKU NPOrpamMamMm.

4.3. Peknama OCBiTHiIX nocnyr IHCTUTYTYy 4epe3 OpYyKOBaHi Ta eneKkTPOHHI 3acobu macoBoil
iHdopmaLii; iHTepHeT-peknama B cnewjianisoBaHNX OpPYyKOBaHUX BUAAHHAX; NpAMa pekramMa
cepeq HaceneHHs 3acobamu HaoYHOT ariTaui.

4.4. TlocTinHa cniBnpaug i3 3acobamn mMacoBoi iHpopmaLii 3 METOK peknaMmyBaHHSA OCBITHIX
nocnyr IHCTUTYTY.

4.5. MigrotoBka Ta nogada B 3MI oronoweHb NpPo NpPUOM CTyAeHTiB 0 IHCTUTYTy Ta
NiAroTOBYNX KypCiB.

4.6. CTBOpeHHA Ta nigTpuMmka cTopiHku [ligroToB4oro BigaineHHa Ha odiuinHoMy cawnTi
IHCTUTYTY Ta B couianbHUX Mepexax.

4.7.  OpraHiszauis npMmMoMy cryxadis Ha AeHHi MiaroToBYi Kypcu.

4.8. BepeHHa ookymeHTOOBIry B Mexxax komneTteHuii MigrotoB4oro BiggineHHs.

4.9. 3abesneuyeHHs ymoB 36epiraHHA [OOKYMEHTIB, MPUMAHATUX BiA4 ChyxadiB, a TaKoX
opraHizauis Ta MeTogudHe CYNpPOBOMKEHHSI PO3POOKM OCBITHIX Nporpam A0BY3iBCbKOI
NigroToBKN (HaBYanbHWX MMAaHiB i pobo4Mx Nporpam) ChifbHO BUKNagavamm Kypcis.

4.10. OpraHisauia i koopguHauis BUXOBHOI Ta npodhopieHTauinHoi poboTn 3i cnyxayamu, sk
yepes HaBYanbHWI MpoLEC, Tak i 4Yepe3 y4vacTb Yy BMXOBHUX 3axopax, nepenbadeHunx
KOHLLenujie BUXOBHOI pOoBOTH IHCTUTYTY.

4.11. IHdopmyBaHHA crniyxadis npo [lpaBuna npunomy B IHCTUTYT Ha BIOMNOBIAHI OCBITHI
nporpamu.

4.12. CknagaHHA Ta NOA4aHHA KEPIBHUUTBY IHCTUTYTY 3BiTiB NPO AisnbHICTb MigrotoBYmx Kypcis.



5. "NPABA

BiogineHHs npodopieHTauii Ta NigrotToB4MX KypciB Mae npaso:

5.1. 3anpowyBaTtu Big nocagoBux oci® [HCTUTYTY AOKYMeHTM, iHdopmauito HeobxigHy Ans
BMKOHAHHSA PYHKLUiN NoknageHux Ha BigaineHHs npodopieHTauii Ta nigrotoB4Mx Kypcis.

5.2.  BHOCUTW peKTopy nponosuuil Wwoao YAOCKOHANeHHs npodyopieHTauil, niarotToBKu
abiTypieHTiB.

5.3. TlpeacrtaBnatn IHCTUTYT Ha NPOOPIEHTALINHUX aKuisiX, BUCTaBKax Ta 3 iHWWX NUTaHb, AKi
BiOHOCATbLCSA OO KOMMNETEeHLii BigaineHHs.

6. BIAMOBIOAJIBHICTb

BipgaineHHa npodhopieHTaLil Ta NigroToBYMx KypciB Hece BignosiganbHIiCTb 3a:

6.1. HecBoe4yacHe Ta HesikicHe BUKOHaHHSI MocagoBUX 3aBAaHb Ta 00OB’A3KIB NOKNageHUX Ha
npauiBHUKIB BigAiny.

6.2. HepoTpumaHHSA BUMOr 3akoHy YkpaiHu «[1po BuULLY OCBITY».

6.3. [lopyleHHa npaBun OXOPOHM NpaLli, TEXHikM Be3nekn Ta BUPOOHNYOI caHiTapii.

6.4. bBesne4yHi ymoBM OCBITHLOI AiANBHOCTI.

6.5. HepoTpumaHHs 3aKkoHO4ABCTBaA NPO Npauto.

6.6. 6.6. Po3ronoLweHHsa nepcoHanbHMX AaHux, ski 6yno gosipeHo abo ctanu BigoMi y 3B’A3Ky
3 BUKOHAHHSIM NPOECiNnHNX Yn cnyx60Bnx 060B’A3KiB.

7. MPUKIHLUEBI NOJTOXXEHHA

7.1.  TekcT lNMonoxeHHA po3pobneHo 3 ypaxyBaHHAM MPOMo3uuini KONekTuBy cniBpOBITHMKIB
IHCTUTYTY.

7.2.  TNonoxeHHs norogxye BueHa paga Ta BBOAMTL B [il0 PEKTOP HaKasoMm.

7.3. TlonoxeHHA nicns NPOXOMXEHHS npoueaypu NorofKeHHs i 3aTBepaXeHHs nybnikyeTbca
Ha ogilintHoOMy cauTi 3aknagy BuMLWOI OCBITU «KuiBcbkui IHCTUTYT
Bi3Hecy Ta TexHororin»_ www.kibit.edu.ua

7.4.  3MiHM Ta gONoBHEHHA A0 NonoXeHHs MOXyTb ByTM BHECEHI 3a NO4aHHAM NPONO3nLn
3aBigyBayy BigdineHHa Ta o BueHoi pagun iHCTUTYTY.




